体育学院2014年迎新方案

2014年体育学院共有180名新生。其中社会体育80人，休闲体育80人。根据学校的统一部署安排。新生报到日期为9月13、14日（为便于及时安排学生入住，我院将报到时间提前到9月12日下午5、6日课结束后开始），15日学生会开展院新老生见面活动，发放军训服装。16日开始军训，29日开学典礼及军训汇报演练，10月8日新生上课，入学教育在本学期内组织完成。为切实做好今年的迎新工作，特制定本方案。
一、指导思想：
以方便学生为原则，以服务学生为宗旨，精心组织，周密安排，按照学校的总体要求做好迎新各项工作，务求迎新工作在方便、快捷、温馨、热烈的氛围中进行。
二、组织领导：
学院成立2014年迎新工作领导组，统一指挥、统筹协调全院迎新工作。成员如下：
组长：王有青、杨和健
成员：邢娜、王林、喻彩、俞雅倩
三、工作方案：
1、在南区逸夫图书馆前广场设立新生接待引导站和青年志愿者服务台，宣传报到程序，引导新生至学院完成报到、缴费及公寓物品办理等相关手续。辅助引导新生履行报到手续、指引校内路线及帮助新生搬运行李。
2、在一教楼南一层南门厅设立报到点，现场为新生办理入学报到相关手续。
3、迎新工作时间地点：
①新生接待引导站和青年志愿者服务台：自2014年9月12日16：00开始设立，时间：9月12日16：00－22：30，9月13日和9月14日为06：30—22：30；9月12日在校车未接站前设在校大门口，9月13、14日地点在南区南区逸夫图书馆前广场。
②新生报到点：设在一教楼南门一层门厅。集中报到时间为：12日下午16：30－22：30，9月13日为07：30－22：30，9月14日为07：30－17：30。
③晚间值班室。22：30—24：00，安排专人值班，接待安置晚间到校新生；安排专人值班，负责做好提前和滞后到校的新生接待工作。地点一教楼五楼。
④家长休息点。安排夜间来校，次日早晨7：30之前来到报到点的家长或等待办理手续的家长休息。地点为一教楼一楼教室（1107室）。
4、制作迎新展板，营造迎新气氛。由院团总支、学生会制作展板和横幅。
5、新生引导及报到路径：

（1）导引到达报到点路径

①自行到达南区的新生顺路标→大门→经校训墙→左行至一教楼新生报到点
②由校车从火车站、汽车站接来的新生→经南校区大门进校→经外语楼行至图书馆门前干道下车→到达设在图书馆前的服务台和接待引导点→一教楼西门厅从二楼进入下楼至一楼南门门厅→新生报到点
（2）报到地点

正式报到前的临时报到点设在一教楼内五楼院办公室，临时设立的被具收费地点设在一教楼内五院办公室
（3）新生缴费及报到
↗已通过银行卡足额缴费→在辅导员处领取缴费单→（现金缴费学生先到财务处缴费→向辅导员出示缴费单）→办理报到手续、安排入住宿舍→被具缴费→到宿舍管理员处领取被具、入住

新生报到→已申请办理贷款手续→提交贷款证明材料→到财务处缴纳贷款不足金额→办理学费缓缴申请手续→办理报到手续、安排入住宿舍→被具缴费→到宿舍管理员处领取被具、入住

↘特困生（有乡镇及以上证明）但暂未能办理贷款手续→绿生通道→办理报到手续（后程序同上）
四、任务分解
（一）新生服务台和接待引导点
地点在逸夫图书馆门前广场。人员由组长、副组长调度。

由学生会干部、学生党员、积极分子、积极分子分两组循环进行换班，每组安排组长一名(负总责，调度协调)、副组长两名(分别负责图书馆前和一楼门厅)，另志愿参加接待的本院学生也自愿参加志愿服务工作。名单由王林确定。
总负责：王林
值班时间表
	迎新具体接待时间
	9月12日
	9月13日
	9月14日

	07：00—14：30
	第一组。张贴指路牌，摆放迎新展板等，到院待命，将报到所需桌凳搬到一楼报到处，接待提前到校学生。
	第二组
	第一组

	14：30—22：30
	第二组
	第一组
	第二组（至下午17：30结束）


工作任务：
1、将新生引导到报到点，将在未设报到点之前到校的学生引导到院五楼报到点。
2、将需现金缴费的学生指引到财务处(9月12日前校财务处不办理现金收费，学生处不办理绿色通道)。

3、将不需到财务处办理缴费手续的同学分批带至一教楼。
（二）报到现场维持秩序

由学生会干部、学生党员、积极分子（自愿参加志愿服务的学生也编入）设两个组地换班进行。名单由王林确定。
值班时间表
	迎新具体接待时间
	9月12日
	9月13日
	9月14日

	07：00—14：30
	
	第二组
	第一组

	14：30—22：30
	第二组（从下午4：30开始）
	第一组
	第二组（至下午17：30结束）


1、维护秩序，保证报到有序进行。

2、保证饮水开水供应。
3、指引办理完成报到手续的新生到宿舍楼。
4、设立意见收集台，收集新生或者家长对学院学校的意见建议。

5、协助新生辅导员，完成新生信息填写工作。

（三）新生宿舍维持秩序

由学生党员分两个组地换班进行。每组设组长一名、副组长一名。名单由邢娜具体负责。
值班时间表
	迎新具体接待时间
	9月12日
	9月13日
	9月14日

	07：00—14：30
	
	第二组
	第一组

	14：30—22：30
	第二组（从下午4：30开始
	第一组
	第二组（至下午17：30结束）


1、指引新生到各自宿舍入住.

2、及时制止各类小商小贩进入新生宿舍宣传、销售，尤其是销售电话卡和床上用品。

3、在新生宿舍各楼层巡查，发现可疑情况及时报告保卫处。

4、为新生及其家长介绍学校学院专业，介绍我院的相关规章制度。
5、熟悉新生，为党员联系学生宿舍做必要的准备。
（四）新生登记处。
由院学生会组织人员完成，地点在一教楼一楼门厅。设两个小组换班进行。每组设组长一名、副组长一名。名单由王林确定。
值班时间表
	迎新具体接待时间
	9月12日
	9月13日
	9月14日

	07：00—14：30
	
	第二组
	第一组

	14：30—22：30
	第二组（从下午4：30开始）
	第一组
	第二组（至下午17：30结束）


主要任务：

1、 打印全院新生信息表，登记新生到校。

2、向新生发放有关部门制作的新生生活指南。如保卫处制作的安全温馨提示（保卫处制作）、新生宿舍生活指南（后勤集团制作）、新生入学报到信息登记表（教务处提供）、致新生家长一封信（体育学院制作）等。

3、了解并登记新生特长，并新生介绍学校各项赛事及院组队情况。
4、向有兴趣学生介绍校、院学生会组成及招新情况；向有兴趣新生介绍学校主要学生社团情况。
（五）新生报到组

组成人员：由辅导员喻彩携社会体育、休闲体育各一位助理组成。

主要任务：

1、查、收录取通知书。

2、根据录取通知书照片、一卡通照片与本人核对，初步进行新生入学资格初审。
3、填写新生报到登记表（教务处提供），填写新生家庭联系方式（固定电话、手机）等信息。
4、向新生发放缴费收据。
5、检查助学贷款证明；收取特困生材料，并办理绿色通道手续。

6、发放一卡通、军训领物单。
7、告知新生被具费缴费地点，安排新生住宿。
8、及时处理新生中出现的突发事件。

（六）辅导员召开新生班会办理

1、收取党、团组织关系。

2、收到新生档案。

3、收到户口迁移证。

4、组织新生参加开学典礼、体检、军训、组织学生参加院集中会议等相关事宜。
5、告知新生一卡通已存100元，其金额记入教材费中（教材费实际收1200元，记1300元）
（七）被具组
邢娜、俞雅倩
任务：向购买被具的新生收取被具费并开出收据（盖章）。
（八）新生入学教育
入学教育已作为必修课纳入教学大纲，是新生入学后的重要一课，抓好入学教育对学生管理工作有十分重要的意义。由教务处组织实施，学院协助完成。
（九）安排院领导、老师与新生及家长见面会。
参加人员：院党政领导、各党支部书记、各教研室主任、各新生班辅导员、全体新生、家长。
地点：暂定1105。

时间：9月13日晚7：00。

主要内容：
（1）介绍到会领导老师。

（2）院长致欢迎词，介绍学院总体情况。
2、召开家长会。院领导、教研室主任、辅导员等参加。集中介绍学院基本情况，强调学院纪律。时间定为2014年9月13日晚7：00，地点暂定1105。
（七）几点说明：
1、户籍关系、党团关系转接等新生入学后，以班级为单位集中进行，具体安排见有关部门通知。
2、绿色通道：绿色通道：按照国家政策规定，对于不能足额缴费的特困新生，需先通过绿色通道入学（孤儿可免除学费，烈士子女和低于黄山市城市最低生活保障金人员子女的学费进行部分减免），已经办理贷款手续新生，在辅导员处登记即可。要热情关怀，认真细致做好这一特殊群体的思想工作。

3、开学典礼及军训汇报演练将于2014年9月29日在南校区第一田径场进行，各班于7：40前携院旗在28栋公寓前集合，8：20前到达塑胶运动场指定地点。
4、迎新期间，全院严禁教职工（含院领导、辅导员）和在校学生以任何形式参与商业促销活动。
5、除国家核准收费项目由学校收费外，本院及各班不准以任何形式收费。
6、辅导员要告知新生：除辅导员告知要收费的项目，其他打着学校、学院名义的收费项目新生一律不予理睬。
7、我院任何学生(特别是参加接待的老生)，不得向新生兜售手机卡、被具、学习卡等任何商品，否则一经查实，将依照学校有关规定严肃查处。
体育学院
2014年9月10日
